
Stempel oder Bezeichnung der Organisationseinheit 

Tel.Nr. E-mail

Name, Vorname 

Ich bitte um Genehmigung einer Dienstreise

am  vom  bis  

nach 

 Zweck der Reise: 

Verkehrsmittel:  Bahn Dienstwagen Privat-PKW 

Flug Sonstiges 

 Besondere Begründung bei notwendiger Benutzung eines privaten PKW: 

Kosten: 

 entstehen nicht 

 sollen gebucht werden zu Lasten Kostenstelle/Projekt  

Urlaub in Verbindung mit dieser Dienstreise:  vom    bis 

Ärztliche Vorsorge bei Auslandsdienstreisen: 

Darmstadt, den 

(Unterschrift Antragsteller/in) 

Die Dienstreise wird antragsgemäß genehmigt. 
Darmstadt, den    

(Unterschrift der/des Vorgesetzten) 

 Bei Auslandsdienstreisen:  Kenntnisnahme durch das Dekanat*,  Leitung der zentr. Einrichtung** oder Kanzler*** 
 Darmstadt, den    

 (Unterschrift Dekanat, Leitung. Zentr. Einrichtung oder Kanzler)    (Stempel Dekanat / zentr. Einrichtung / Kanzler) 

*) bei Fachgebieten, Fachbereichen       **) bei zentralen Einrichtungen          ***) bei Verwaltungsangehörigen

Dienstreiseantrag 

 Stand:  Dezember 2018 


	Info Impfung: 
	Info Urlaub: 
	Info Urlaub 1: Verbindung von Dienstreisen mit privaten Reisen
Wird eine Dienstreise mit einer Urlaubsreise o. ä. verbunden, so wird die Reisekostenvergütung so bemessen, als wäre der Dienstreisende unmittelbar vor dem Dienstgeschäft vom Dienstort zum Geschäftsort und unmittelbar danach von diesem zum Dienstort gereist.
Nach § 14 HRKG besitzt bei einem Urlaubsanteil von mehr als 5 Tagen eine Reise einen überwiegend privaten Hintergrund. Unerheblich ist hierbei, ob zuerst die Dienstreise oder die private Reise geplant war. In diesem Fall werden nur die unmittelbar zusätzlichen Fahrtauslagen übernommen, die durch die Ausübung des Dienstgeschäftes entstanden sind. Die Flug- oder sonstige Anreisekosten können hier nicht mehr erstattet werden! 
Bei der Ermittlung der privaten Reisetage ist folgendes zu beachten: Erstens zählen An- und Abreisetage (also z.B. der Flug in die USA und zurück) nicht zu den privaten Tagen. Zweitens ist die Zahl der zu nehmenden Urlaubstage maßgeblich; Sams-, Sonn- sowie deutsche Feiertage bleiben bei der Berechnung der fünf Tage unberücksichtigt.  

	Ziel der Reise: 
	Kostenstelle/projekt: 
	Datum 4: 
	Datum 5: 
	Datum 6: 
	Info Impfung 1: Schutzimpfungen bei Auslandsdienstreisen
Aufwendungen für vorgeschriebene oder notwendige Schutzimpfungen und andere prophylaktische Maßnahmen für Auslandsdienstreisen können erstattet werden. 
Vorgabe der empfohlenen notwendigen Vorsorge stehen im Internet beim Auswärtigen Amt unter „Medizinische Hinweise der Länder“
Im Arbeitsmedizinischem  Zentrum Darmstadt  können vorgeschriebene oder notwendige Impfungen für Dienstreisen im Ausland durchgeführt werden. Zusätzlich werden noch Beratungen zum jeweiligen Reiseziel angeboten. 
Informationen können unter http://www.medical-airport-service.de/arbeitsmedizin nachgelesen werden.
	Check Box3: Off
	Check Box5: Off
	Check Box1: Off
	Check Box6: Off
	Datum 1: 
	Datum 2: 
	Name, Vorname: 
	Dienstgeschäft: 
	Begründung: 
	Check Box2: Off
	mail adresse: 
	Check Box7: Off
	Adresse 1: 
	Adresse 2: 
	Adresse 3: 
	Datum 8: 
	Datum 7: 
	Datum 3: 
	Tel Nr: 
	Check Box8: Off


